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	        Приложение 

        к распоряжению Министерства труда и
        социального развития Омской области                                           
        от  23.08.2007 г.                        №  329-р

	
	


ЕДИНЫЙ  ВЕДОМСТВЕННЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
обеспечения пожарной безопасности в Министерстве труда и социального развития Омской области, его территориальных органах и государственных учреждениях Омской области, находящихся в ведении Министерства труда и социального развития Омской области
I. Общие положения
1. Единый   ведомственный   регламент  обеспечения  пожарной  безопасности (далее − регламент) в Министерстве труда и социального развития Омской области (далее − Министерство), территориальных органах Министерства (далее − территориальные органы) и государственных учреждениях Омской области, находящихся в ведении Министерства (далее − учреждения),  определяет функции Министерства, территориальных органов и  учреждений по обеспечению пожарной безопасности, меры организационного и технического характера, направленные на борьбу с пожарами, порядок действий при пожаре, права и обязанности руководителей территориальных органов и учреждений в области пожарной безопасности, а также порядок проведения проверок состояния пожарной безопасности.                                                               
2. Настоящий регламент разработан в соответствии с Федеральным законом  "О пожарной безопасности", приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным   ситуациям  и  ликвидации  последствий  стихийных  бедствий  от  18 июня  2003 года № 313 "Об утверждении  правил  пожарной  безопасности  в  Российской  Федерации (ППБ 01-03)",  Законом    Омской    области "О пожарной безопасности в Омской   области",    постановлением    Правительства    Омской    области     от  
22 августа 2006 года № 114-п "Об организации обучения населения  мерам  пожарной  безопасности  в  Омской  области", распоряжением Министерства  труда    и     социального     развития    от    22    июня    2007    года    №     209-р
 "О мероприятиях  по  исполнению  распоряжения Губернатора Омской области от 22 июня 2007 года № 203-р "О неотложных мерах по ликвидации пожара". 
II. Функции Министерства,  территориальных органов и учреждений
по обеспечению пожарной безопасности
3. Функции Министерства по обеспечению пожарной безопасности:
- представление в финансовый орган исполнительной власти Омской области  предложений по финансированию учреждений в части расходов на проведение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности,  обеспечение целевого использования средств, выделяемых на эти цели из областного бюджета;  

- организация выполнения ведомственной целевой программы "Обеспечение пожарной безопасности государственных учреждений социального обслуживания и территориальных органов Министерства труда и социального развития Омской области" (далее − ведомственная целевая программа)  в территориальных органах и  учреждениях; 
- разработка и осуществление мер пожарной безопасности; 

- реализация прав, обязанностей и ответственности в области пожарной безопасности; 
- участие в осуществлении контроля обеспечения пожарной безопасности в территориальных органах и учреждениях; 

- участие в организации тушения пожаров и проведении спасательных работ;  

- организация ведомственных проверок по пожарной безопасности в  территориальных органах и учреждениях;
- оказание методической помощи в разработке планов, документов по вопросам пожарной безопасности территориальным органам и учреждениям;
- организация обучения ответственных лиц за противопожарное состояние, председателей пожарно-технических комиссий, начальников добровольных пожарных дружин;

- содействие территориальным органам и учреждениям в проведении противопожарной пропаганды. 
4. Функции территориального органа по обеспечению пожарной безопасности: 
- организация взаимодействия с органами местного самоуправления Омской области, органами государственной власти, расположенными на территории района, городского округа, по обеспечению пожарной безопасности; 
- представление предложений в План работы Противопожарной комиссии  Министерства;

- оказание консультационной помощи учреждениям;  

- организация выполнения ведомственной целевой программы в территориальном органе и  учреждениях, расположенных на территории соответствующего муниципального образования, городского округа; 

          - создание в установленном порядке добровольной пожарной дружины, пожарно-технической комиссии и организация их деятельности; 

- участие в разработке и осуществлении мер пожарной безопасности; 

- реализация прав, обязанностей и ответственности в области пожарной безопасности; 

- проведение тренировок противопожарной боеготовности персонала не реже одного  раза в два месяца;
 - проведение противопожарной пропаганды и инструктажа обслуживающего персонала о мерах пожарной безопасности; 

 - оснащение зданий, помещений первичными и автоматическими средствами  защиты; 

 - участие в осуществлении контроля  обеспечения пожарной безопасности учреждений;
 - участие в организации тушения пожаров и проведении спасательных работ. 

 5. Функции учреждения по обеспечению пожарной безопасности: 
 - выполнение ведомственной целевой программы в учреждении;

 - представление предложений в План работы Противопожарной комиссии  Министерства;
 - создание в установленном порядке добровольной пожарной дружины,  пожарно-технической комиссии и организации их деятельности; 
 - участие в разработке и осуществлении мер пожарной безопасности; 
 - реализация прав, обязанностей и ответственности в области пожарной безопасности;
 - проведение тренировок противопожарной боеготовности персонала не реже одного раза в два месяца; 

 - проведение противопожарной пропаганды, инструктажа обслуживающего персонала о мерах пожарной безопасности; 

 - оснащение зданий, помещений первичными и автоматическими средствами  защиты; 

 - участие в осуществлении контроля обеспечения пожарной безопасности;

 - участие в организации тушения пожаров и проведении спасательных работ.

III. Меры организационного характера, направленные на борьбу с пожарами в территориальных органах, учреждениях
6. Руководители территориальных органов, учреждений должны обеспечить  следующие мероприятия, направленные на борьбу с пожарами:
1) определение порядка оповещения людей о пожаре и назначить лиц ответственных за оповещение людей при пожаре  в зданиях, где имеются технические средства оповещения людей о пожаре;
2) разработка инструкций о мерах пожарной безопасности на основе правил пожарной безопасности, нормативно-технических, нормативных и других документов, содержащих требования пожарной безопасности, исходя из специфики пожарной опасности зданий, сооружений, технологического и производственного оборудования.  Утверждение инструкций соответствующим распорядительным актом, согласование с пожарной охраной городского округа, района Омской области. Периодичность пересмотра инструкций по пожарной безопасности: не реже одного раза в пять лет. Инструкции досрочно пересматриваются:

- в связи с изменениями законодательства; 

- при пересмотре правил пожарной безопасности в Российской Федерации;
- в случае внедрения новой техники и технологии;
- по результатам анализа материалов расследования пожаров, аварий, несчастных случаев;
- по предписаниям органов государственного пожарного надзора.
 В инструкциях о мерах пожарной безопасности необходимо отразить:
- порядок содержания территории, зданий и помещений, в том числе эвакуационных путей;

- мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при эксплуатации оборудования, производстве пожароопасных работ;

- порядок, нормы хранения и транспортировки взрывопожароопасных веществ  и материалов;

- места курения, применения открытого огня и проведения огневых работ;

- порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов, содержания и хранения спецодежды;

- предельные показания контрольно-измерительных приборов (манометры, термометры и др.), отклонения от которых могут вызвать пожар или взрыв;

- обязанности и действия работников при пожаре, в том числе:

- правила вызова пожарной охраны;

- порядок аварийной остановки технологического оборудования;

- порядок отключения вентиляции и электрооборудования;

- правила  применения  средств  пожаротушения и  установок  пожарной автоматики;

- порядок эвакуации горючих веществ, материальных ценностей, служебных документов;
- порядок осмотра и приведения в пожаробезопасное состояние всех помещений учреждений; 

3) установка соответствующего пожарной опасности противопожарного режима, в соответствии с которым:
- определяются  и оборудуются места для курения;

- устанавливается порядок уборки горючих отходов, мусора и пыли, хранения  промасленной спецодежды;

- определяется порядок обесточения электрооборудования в случае пожара  и по окончании рабочего дня;

- определяется при наличии постоянной охраны периодичность обхода территории;
регламентируются:

- порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ;

- порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы;

- действия работников при обнаружении пожара;

- порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа и занятий  по  пожарно-техническому минимуму, а также назначение лиц, ответственных за их проведение; 

4) оформление нарядов - допусков на проведение всех видов огневых работ на временных местах, назначение ответственных за подготовку и проведение огневых работ из числа персонала, знающего условия подготовки и правила проведения огневых работ; 

5) обеспечение выполнения работ по проектированию, монтажу, эксплуатации электрических сетей, электроустановок и электротехнических изделий, а также контроль их технического состояния; 

6) проведение технологических процессов в соответствии с регламентами, правилами технической эксплуатации и другой утвержденной в установленном порядке нормативно-технической и эксплуатационной документацией  (оборудование, предназначенное для использования пожароопасных и взрывопожароопасных веществ и материалов, должно соответствовать конструкторской документации);  
7) назначение соответствующим распорядительным актом ответственных лиц, которые по занимаемой должности или по характеру выполняемых работ в силу действующих  правовых актов должны выполнять соответствующие правила пожарной безопасности либо обеспечивать их соблюдение на определенных участках работ;
8) обеспечение проведения комплекса мероприятий, направленных на полную готовность помещений в противопожарном отношении в случае проведения мероприятий с массовым участием людей; 
9) организация в зданиях для  проживания людей круглосуточного дежурства обслуживающего персонала; 

10) обеспечение в жилых зданиях  с  круглосуточным  пребыванием людей, относящихся к категории маломобильных (инвалиды с поражением опорно-двигательного аппарата, люди с недостатками зрения и дефектами слуха, а также лица преклонного возраста) своевременного получения доступной и качественной информации о пожаре, включающей дублированную световую, звуковую и визуальную сигнализацию, подключенную к системе оповещения людей о пожаре. Обслуживающий персонал должен пройти специальное обучение по проведению эвакуации лиц, относящихся к категории маломобильных, по программам, согласованным с пожарной охраной;
11) организация дежурства обслуживающего персонала в весенне-летний пожароопасный период в зданиях, расположенных в лесных массивах;  

12) закрепление за имеющимися в  территориальных  органах и  учреждениях   пожарной  мотопомпой и автомобилем моториста (водителя), прошедшего специальную подготовку, а также определение порядка доставки пожарных мотопомп к месту пожара. Специальная подготовка водителей, мотористов проводится на базе подразделений пожарной охраны. По окончании обучения водителей выдаётся свидетельство первоначальной подготовки водителей пожарных автомобилей;
13) обеспечение обслуживающего персонала зданий для проживания людей (дома для престарелых и инвалидов, и другие здания, за исключением жилых домов) индивидуальными средствами фильтрующего действия для защиты органов дыхания, которые должны храниться непосредственно на рабочем месте обслуживающего персонала. Кроме этого, указанные здания высотой пять и более этажей должны быть обеспечены индивидуальными спасательными устройствами (комплектом спасательного снаряжения или лестницей навесной спасательной) из расчета: одно устройство на каждые тридцать  человек, находящихся на этаже здания; 

14) обеспечение  зданий и сооружений (кроме жилых домов) при единовременном нахождении на этаже более 10 человек планами (схемами) эвакуации людей в случае пожара и вывешивание их на видных местах,  а также обеспечение системы (установки) оповещения людей о пожаре. Разработанные планы эвакуации согласовываются с пожарной охраной и утверждаются руководителем;
15) разработатка и утверждение инструкций на объектах с массовым пребыванием людей (50 и более человек) в дополнение к схематическому плану эвакуации людей при пожаре, где определяются действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей, в соответствии с которой не реже одного раза в полугодие должны проводиться практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников,  определение места рассредоточения на случай эвакуации людей;
16) предусмотрение  в инструкциях о мерах пожарной безопасности на объектах с ночным пребыванием людей двух вариантов действий: в дневное и ночное время;
17) создание соответствующим распорядительным актом пожарно-технические комиссии. Пожарно-техническая комиссия проводит детальное ежеквартальное обследование помещений территориального органа и учреждения, анализирует их противопожарное состояние, выявляет недостатки, разрабатывает мероприятия по их устранению. Комиссия проверяет правильность составления инструкций по пожарной безопасности, организует обучение персонала правилам пожарной безопасности;
18) создание соответствующим распорядительным актом пожарных дружин  в  территориальных органах и учреждениях из числа обслуживающего персонала, назначение начальника добровольной пожарной дружины. Руководитель составляет табель боевого расчета с учетом наличия первичных средств пожаротушения в здании, а также организует обучение членов добровольной пожарной дружины. Для слаженной работы добровольной пожарной дружины на пожаре определяются обязанности каждого ее члена. Последующая подготовка добровольных пожарных по согласованию с пожарной охраной организуется с привлечением их  специалистов. Работники, принятые в добровольные пожарные, регистрируются в Реестре добровольных пожарных объектового подразделения добровольной пожарной охраны.
IV. Меры технического характера, направленные на борьбу с пожарами
 7. Дороги, проезды и подъезды к зданиям, сооружениям, наружным пожарным лестницам и водоисточникам, используемым для целей пожаротушения, должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, содержаться в исправном состоянии, а зимой быть очищенными от снега и льда. О закрытии дорог или проездов для их ремонта или по другим причинам, препятствующим проезду пожарных машин, необходимо немедленно сообщать в пожарную охрану. 

 8. Для территориальных органов и учреждений, расположенных в лесных массивах, должны быть разработаны и выполнены мероприятия, исключающие возможность переброса огня при лесных и торфяных пожарах на здания и сооружения (устройство защитных противопожарных полос, посадка лиственных   насаждений,  удаление  в  летний  период  сухой  растительности). 
9. Отдельно расположенные от населенные пунктов территориальные органы и учреждений должны быть обеспечены исправной телефонной или радиосвязью для сообщения о пожаре в пожарную охрану. Не разрешается переводить линии связи "01" в таксофонах, находящихся в территориальных органах и учреждениях,  на платное обслуживание.
10. Электрооборудование складов по окончании рабочего дня должно обесточиваться. Аппараты, предназначенные для отключения электроснабжения склада, должны располагаться вне складского помещения на стене из негорючих материалов или на отдельно стоящей опоре, заключаться в шкаф или нишу с приспособлением для опломбирования и закрываться на замок.
11. В местах установки передвижной пожарной техники при пожаре на энергетических объектах оборудуются и обозначаются места заземления. Места заземления передвижной техники определяются специалистами энергетических объектов совместно с представителями пожарной охраны и обозначаются  знаками заземления. 

12. Плановый ремонт и профилактический осмотр оборудования должны проводиться в установленные сроки и при выполнении мер пожарной безопасности, предусмотренных соответствующей технической документацией по эксплуатации. 

13. Помещения, здания и сооружения должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения в соответствии с правилами пожарной безопасности.
14. Здания с постоянным пребыванием людей, не способных передвигаться самостоятельно, должны обеспечиваться носилками из расчета одни носилки на пять больных (инвалидов). Комнаты для тяжелобольных и детей следует размещать на нижних этажах.

V. Порядок действия при пожаре
15. Работники Министерства, территориальных органов и учреждений при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) должны:

- незамедлительно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

- принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей, сообщить руководителю о пожаре. 

16. Должностные лица Министерства, территориальных органов и  учреждений, в установленном порядке  назначенные ответственными за обеспечение  пожарной безопасности, по прибытии к месту пожара должны:

- сообщить о возникновении пожара в пожарную охрану, поставить в известность Министра труда и социального развития Омской области (далее - Министр) или его заместителей;
- в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства;

- проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);

- в случае необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты),  перед  её отключением  остановить  работу агрегатов, транспортирующих устройств,  аппаратов, перекрыть сырьевые, газовые, паровые и водяные коммуникации, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

- прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

- удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

- осуществить общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;

- обеспечить надлежащее соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

- одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

- организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара; 

- организовать сбор работников для эвакуации людей, тушения пожара, ликвидации последствий пожара; 

- организовать при необходимости питание эвакуированных граждан, заправку горюче - смазочными материалами пожарных мотопомп, пожарных машин, находящихся в ведении территориального органа, учреждения; 

- организовать эвакуацию людей в случае пожара в зимнее время в отапливаемые здания или в случае отсутствия отапливаемых зданий, организовать эвакуацию людей автотранспортом в места рассредоточения;

- сообщить подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведения о перерабатываемых или хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах, необходимые для обеспечения безопасности личного состава. 

17. Должностные лица Министерства, территориальных органов, учреждений, в установленном порядке назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности, должны проинформировать   руководителя тушения пожара о конструктивных особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов, изделий, а также сообщить  другие сведения, необходимые  для  успешной ликвидации пожара и организовать привлечение сил и средств к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.  
VI. Права, обязанности  руководителей территориальных органов,  учреждений в области пожарной безопасности

18. Руководители территориальных органов, учреждений вправе:
- вносить в органы государственной власти Омской области и органы местного самоуправления Омской области предложения по обеспечению пожарной безопасности;

- проводить работы по установлению причин и обстоятельств пожаров, произошедших в учреждениях;

- устанавливать меры социального и экономического стимулирования работ по обеспечению пожарной безопасности.
19. Обязанности руководителей территориальных органов, учреждений:

- соблюдать требования пожарной безопасности, а также своевременно выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц пожарной охраны;

- проводить противопожарную пропаганду, а также организовать обучение  работников мерам пожарной безопасности;

- включать в коллективный договор (соглашение) вопросы пожарной безопасности;

- содержать в исправном состоянии системы и средства противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, не допускать их использование не по назначению;

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров;

- предоставлять привлекаемым службам при тушении пожаров в установленном порядке необходимые силы и средства (средства связи, транспорт, средства пожаротушения, огнетушащие вещества и т. п.);
- обеспечивать доступ должностным лицам пожарной охраны при осуществлении ими служебных обязанностей на территории, в здания, сооружения и на иные объекты;
- оказывать содействие органам внутренних дел в охране материальных ценностей;
- исполнять указания руководителя тушения пожара, не вмешиваться и не отменять его распоряжения при тушении пожара;
- предоставлять по требованию должностных лиц пожарной охраны сведения и документы о состоянии пожарной безопасности в учреждении, территориальных органах; 

- незамедлительно сообщать в пожарную охрану о возникших пожарах, неисправностях имеющихся систем и средств противопожарной защиты, об изменении состояния дорог и проездов;
- обеспечивать проведение тренировок противопожарной готовности персонала не реже одного раза в два месяца;
- разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безопасности.
VII. Организация проведения проверок состояния
пожарной безопасности
 20. Ведомственные проверки состояния пожарной безопасности в территориальных органах и учреждениях проводятся комиссиями, сформированными Министерством.
21. Проверки территориальных органов и учреждений осуществляются в соответствии с утверждённым планом работы Министерства на соответствующий год.
22. По инициативе Министра могут проводиться внеплановые проверки территориальных органов и учреждений.
23. Срок проведения проверки не должен превышать десяти рабочих дней. Продление первоначального установленного срока осуществляется Министром по мотивированному представлению руководителя структурного подразделения Министерства, ответственного за организацию и проведение проверки.
24. Комиссия по результатам проверки составляет справку с указанием выявленных нарушений. Справки об итогах поверки представляются Министру. Копия справки вручается руководителю территориального органа и учреждения для работы по устранению нарушений в указанные комиссией сроки.
25. Руководители территориальных органов и учреждений по результатам рассмотрения представленной справки с указанием выявленных нарушений обязаны в течение пяти рабочих дней представить план мероприятий с предложениями по принятию мер, направленных на устранение выявленных нарушений, на бумажных и электронных носителях заместителям Министра, координирующим их деятельность.
26. В случае проведения государственным пожарным надзором проверок  в территориальных органах и учреждениях их руководители в трехдневный срок должны представлять заместителям Министра, координирующим их деятельность, копии документов, составленных по результатам проверки, а также план мероприятий по устранению нарушений. Заместители Министра в пятидневный срок представляют информацию Министру о выявленных нарушениях и мерах по их устранению.

                                         __________________
