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                                                                         УТВЕРЖДАЮ
                                                                                             Министр труда и социального

                                                                                              развития Омской области

                                                                                              __________  А.В. Бесштанько                             

                                                                                             "17"      апреля           2008 года


ИНСТРУКЦИЯ
                    о мерах пожарной безопасности Министерства труда                                           

                             и социального развития Омской области
                                           Общие положения
1. Инструкция о мерах пожарной безопасности Министерства труда и социального развития Омской области (далее – Министерство) является обязательной для исполнения всеми должностными лицами и работниками (далее – работниками).
2. Инструкция разработана на основе Федерального закона от 21 декабря      1994 года № 69-ФЗ "О пожарной безопасности", Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденных  приказом МЧС России от        18 июня 2003 года № 313.

3. Для каждого административного здания Министерства должны быть разработаны инструкции о мерах пожарной безопасности, а также памятка действий должностного лица при возникновении пожара и мер  его предотвращения.

4. Все лица, поступившие на службу, должны допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа.

5. Ответственность за нарушение требований пожарной безопасности, в том числе изложенных в Правилах пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) и  Инструкции, несут в соответствии с законодательством Российской Федерации руководители и должностные лица, назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности (далее – ответственные за обеспечение пожарной безопасности).

6. Руководители структурных подразделений, а также ответственные за обеспечение пожарной безопасности содействуют своевременному выполнению норм и правил пожарной безопасности, предписаний, постановлений и других требований государственных инспекторов по пожарному надзору, предложений комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности.

7. Ответственные за обеспечение пожарной безопасности разрабатывают инструкции о мерах пожарной безопасности  объектов на основе Правил пожарной безопасности в Российской Федерации, других нормативно-технических, нормативных документов в области пожарной безопасности, с учетом специфики пожарной безопасности объектов.
Организационные мероприятия по обеспечению
пожарной безопасности

8. На каждом этаже на видном месте должны быть вывешены поэтажные планы (схемы) эвакуации, таблички с указанием номера телефона пожарной охраны, инструкция о мерах пожарной безопасности, а также предусмотрена система оповещения людей о пожаре.

             Все лица должны быть ознакомлены с планом эвакуации.

В здании должны быть установлены противопожарный режим и места для курения, оборудованные металлическими урнами и знаками безопасности "Место для курения" (цокольный этаж – запасной выход).
Порядок содержания территории, зданий и помещений, в том числе эвакуационных путей
9. Территория в пределах противопожарных расстояний между зданиями, сооружениями, а также прилегающие участки должны своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев, сухой травы и т.п.

10. Противопожарные расстояния между зданиями не разрешается использовать под складирование материалов, оборудования и тары, для стоянки транспорта.

11. Дороги, проезды и подъезды к зданию, наружной пожарной лестнице, используемой для эвакуации работников, водоисточникам, должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, содержаться в исправном состоянии, а зимой быть очищенными от снега и льда.

12. В здании запрещается:

- хранить и применять в цокольном этаже легковоспламеняющиеся и горючие          жидкости, взрывчатые вещества, товары в аэрозольной упаковке и другие   взрывопожароопасные вещества и материалы, кроме случаев, оговоренных в действующих нормативных документах;

- использовать чердаки, другие технические помещения для хранения,       оборудования, мебели и других предметов;

- снимать предусмотренные проектом двери эвакуационных выходов из поэтажных коридоров, холлов, фойе и лестничных клеток, другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации. Производить изменения объемно-планировочных решений, в результате которых ухудшаются условия безопасной эвакуации людей, ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим средствам пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, системы оповещения и управления эвакуацией);
- проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня;
- устанавливать глухие решетки на окнах  цокольного этажа, за исключением случаев, специально оговоренных в нормах и правилах, утвержденных в установленном порядке;

- устанавливать дополнительные двери или изменять направление открывания дверей, если это препятствует свободной эвакуации людей или ухудшает условия эвакуации.
13. Двери чердачных помещений, а также помещений цокольного этажа в которых по условиям технологии не требуется постоянное пребывание людей, должны быть закрыты на замок. На дверях указанных помещений должна быть информация о месте хранения ключей. Окна чердаков, цокольного этажа должны быть остеклены и постоянно закрыты.

Приямки у оконных проемов цокольного этажа здания  должны быть очищены от мусора и других предметов. Металлические решетки, защищающие указанные приямки, должны быть открывающимися, а запоры на окнах – открывающимися изнутри без ключа.

14. Двери на путях эвакуации должны открываться свободно и по направлению выхода из здания, за исключением дверей, открывание которых не нормируется требованиями нормативных документов по пожарной безопасности.

15. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов запрещается:

-загромождать эвакуационные пути и выходы различными материалами,     изделиями, оборудованием,  мусором и другими предметами;

- устраивать в тамбурах выходов вешалки для одежды, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;

- устраивать на путях эвакуации пороги (за исключением порогов в дверных проемах), раздвижные, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;

- применять горючие материалы для отделки, облицовки и окраски стен и потолков, а также ступеней и лестничных площадок на путях эвакуации;

- фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении, а также снимать их;

- заменять армированное стекло обычным в остеклениях дверей и фрамуг.

16. При эксплуатации систем кондиционирования воздуха запрещается:

          - оставлять двери открытыми;
- закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки.
17. При расстановке оборудования в помещениях должны быть обеспечены эвакуационные проходы к лестничным клеткам и другим путям эвакуации.

Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при эксплуатации оборудования
18. При эксплуатации действующих электроустановок запрещается:

               - пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электрооустановочными изделиями;
- пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара;
- обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать их со снятыми колпаками (рассеивателями);
- применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

- размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы.
Проведение всех видов огневых работ проводить только при получении наряда-допуска.       


19. Сети противопожарного водопровода должны находиться в исправном состоянии и обеспечивать требуемый по нормам расход воды на нужды пожаротушения. Проверка их работоспособности должна осуществляться не реже двух раз в год (весной и осенью).

20. Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода должны быть укомплектованы рукавами и стволами. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу. Необходимо не реже одного раза в год производить перекатку рукавов на новую скатку.

21. Помещения, здания и сооружения необходимо обеспечивать первичными средствами пожаротушения.

Первичные средства пожаротушения должны содержаться в соответствии с паспортными данными на них. Не допускается использование средств пожаротушения, не имеющих соответствующих сертификатов.

Основные требования пожарной безопасности
22. Строго запрещается курить в кабинетах. Двери цокольного этажа должны содержаться в закрытом состоянии.
23. Необходимо придерживаться правил:

- соблюдать на производстве требования пожарной безопасности, инструкцию о мерах пожарной безопасности, а также соблюдать и поддерживать противопожарный режим;

- выполнять меры предосторожности при пользовании бытовыми электроприборами, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами и оборудованием.

Обязанности и действия работников при пожаре

24. Работник при обнаружении пожара или признаков горения (задымления, запаха гари, повышения температуры и т.п.) должен:

- незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию) и непосредственному руководителю;
- принять  возможные меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;                                                           
- при невозможности эвакуации из помещения изолировать его от проникновения дыма и огня (уплотнить дверные притворы влажной тканью);
- для защиты органов дыхания от продуктов горения использовать влажную ткань, закрывающую рот и нос;
- при эвакуации не пользоваться лифтами.

    Обязанности ответственных за обеспечение пожарной безопасности

  25. Сообщить о возникновении пожара в пожарную охрану по телефону 01, поставить в известность руководство и дежурные службы объекта;

            - в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя для этого имеющиеся силы и средства;

            - проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре);

  - при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу лифта, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

  - прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

  - удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

  - осуществить общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;

  - обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

  - одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

  - организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара.
Правила применения средств пожаротушения 

26. Порошковые огнетушители (ОП) предназначены для тушения пожаров твердых, жидких и газообразных веществ (в зависимости от марки используемого огнетушащего порошка), а также электроустановок, находящихся под напряжением до 1 кВ (1000 В). Ручные порошковые огнетушители  выпускаются с массами заряда 1, 2, 5 и 10 кг. Для приведения в действие ручных порошковых огнетушителей ОП-2, ОП-5  и ОП-10 необходимо поднести огнетушитель к очагу пожара, выдернуть клин или чеку, нажать на рычаг  и направить струю порошка в огонь. Для прекращения подачи струи порошка достаточно опустить рычаг.
Допускается многократное использование и прерывистое действие. В рабочем положении огнетушитель следует держать строго вертикально, не переворачивая его.   
27. Пожарные краны должны быть оборудованы пожарными рукавами и стволами, размещаться в пломбируемых шкафах. На дверце шкафа должен быть указан буквенный индекс "ПК", порядковый номер пожарного крана, номер телефона вызова пожарной помощи.

Пожарные рукава следует хранить сухими, хорошо скатанными и присоединенными к кранам и стволам. Один раз в год рукава необходимо перематывать, изменяя места складок.

Работоспособность пожарных кранов проверяется не реже одного раза в          6 месяцев посредством пуска воды, результаты проверки регистрируются в специальном журнале. Исправная задвижка должна плотно закрываться без больших усилий и применения ручного инструмента.
При тушении очага пожара:
1)  открыть задвижку №1 на водопроводе в слесарном помещении;
2) отключить электроэнергию, сорвать пломбу, открыть дверцу пожарного шкафа, проверить надежность крепления рукава с краном, плавно повернуть маховик крана и убедиться в поступлении воды в рукав;
3) раскатать в направлении очага горения пожарный рукав, направить ствол на очаг горения, крепко удерживая его  руками.

28. Автоматическая пожарная сигнализация должна находиться в исправном состоянии и постоянной готовности, перевод установок с автоматического пуска на ручной запрещается, за исключением случаев, оговоренных в нормах и правилах.  Системы оповещения о пожаре должны обеспечивать в соответствии с планами эвакуации передачу сигналов оповещения одновременно по всему зданию или выборочно в отдельные его части (этажи, секции и т.п.).

Система оповещения о пожаре должна работать в течение всего расчетного времени эвакуации персонала. 
Оповещатели должны быть без регулятора громкости и подключены к сети без разьемных устройств.

При пожаре необходимо открыть крышку пожарного извещателя, нажать кнопку.  
Правила эвакуации материальных ценностей
29. Эвакуация материальных ценностей происходит в порядке, предусмотренном планами эвакуации, разработанными на каждом этаже с учетом мест хранения документации, а также действующих  въездов на территорию.

30. В местах нахождения автотранспорта (гаражи, боксы и др.)  для создания условий эвакуации при пожаре должен быть разработан и утвержден руководителем Министерства план расстановки автомобилей с описанием очередности и порядка                                                              
эвакуации. Планом должно предусматриваться дежурство шоферов в ночную смену, в выходные и праздничные дни и определен порядок хранения ключей зажигания.
Правила отключения вентиляции и электрооборудования
31. Обесточивание оборудования, находящегося в зоне пожара, производится самостоятельно работниками Министерства.

32. Отключение электрооборудования производится ответственным за энергоснабжение по указанию ответственного за обеспечение пожарной безопасности.
______________
